
A nevelő/tanító portfóliójának struktúrája 
 

I. Személyes adatok 

 Naprakész önéletrajz 

 Munkaköri leírás 

 Éves értékelési lap 

 

II. Tanterv 

 A tanév struktúrája 

 Kerettervek és tantervek 

Az opcionális tantárgyak tantervei 

okumentumok: órabeosztás, kalendarisztikus (éves és féléves) 

tervezések, tematikustervezések 

Lecketervek 

A speciális oktatást igénylő diákok számára kidolgozott irányelv tantervi program 

 

III. A tevékenységek menedzsmentje 

 

 Az osztály órarendje 

 A tanulók személyes portofóliói 

 A tanító füzete 

 A megismerési tevékenységek során a tanulókról szerzett információkat tartalmazó 

dokumentumok: megfigyelési lapok, pszicho-pedagógiai megfigyelőlap 

 A szülői értekezletek időbeosztása 

 A szülői értekezleteken feldolgozott témák 

 A tanulók családjainak megismerésére irányuló tevékenységeket tükröző iratok 

(kérdőívek, időszakos tájékoztatók) 

 A szülői értekezletek jegyzőkönyvei 

 A helyi közösséggel, civil szervezetekkel, különböző intézményekkel létesített 

neveléspartneri kapcsolatokat bizonyító iratok 

 Oktatási projektekben való részvételt bizonyító iratok 

 A lemaradások pótlását célzó tevékenységek beütemezése 

 A felkészítők órarendje 

 

IV. Értékelés 

 Teljesítménymutatók 

 Év eleji ismeretfelmérő dolgozatok, ezek eredményei, megjegyzések, következtetések 

 Tanulási egységek végén megíratott felmérő dolgozatok vagy félév, illetve tanév végi 

ismeretellenőrző dolgozatok  

 Statisztikai feldolgozások, a tanulók által a felmérő dolgozatokon elért eredmények 

statisztikai kimutatása 

 Alternatív kiértékelési módszerek ( projektek, tanulók portofóliója, referátumok stb.) 

 Feladatlapok, munkalapok 

 Parciális/összegző ismeretellenőrzések nyilvántartása 

 

V. Kerettanterven kívüli tevékenységek 

 A kerettanterven kívüli tevékenységek beütemezése 

 Az iskolán kívüli tevékenységek, versenyek megszervezését és lebonyolítását bizonyító 

forgatókönyvek 

 A tanulók által versenyeken, tevékenységeken, fesztiválokon nyert oklevelek 



 

VI. Továbbképzések 

A továbbképzések naptári terve 

 Az önfejlesztés, továbbképzéseken való részvételek bizonyítékai (cikkek, tanulmányok, 

audio-vizuális anyagok, módszertani–tudományos munkák, szakképesítéseken való részvételt 

igazoló bizonylatok, okiratok)   

 Projektekben való részvételek bizonyítékai 


